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ÅLey General de Archivos. Ley 594 de 2000

ï TítuloXI. ConservacióndeDocumentos

ÅAcuerdo07de 1994.

ï ReglamentoGeneraldeArchivos

ÅAcuerdo11de 1996.

ï Establececriteriosdeconservacióny organizaciónde
documentos

ÅAcuerdo047de 2000

ï Accesoa losDocumentosdeArchivo

ÅAcuerdo048de 2000

ï Conservación preventiva, conservación y
restauracióndedocumentos

Ley 594 de 2000.pdf
Acuerdo 07-94[1].pdf
Acuerdo 07-94[1].pdf
Acuerdo 07-94[1].pdf
Acuerdo 07-94[1].pdf
Acuerdo 07-94[1].pdf
Acuerdo 07-94[1].pdf
Acuerdo 07-94[1].pdf
Acuerdo 011-96[1].pdf
Acuerdo 011-96[1].pdf
Acuerdo 011-96[1].pdf
Acuerdo 011-96[1].pdf
Acuerdo 011-96[1].pdf
Acuerdo 011-96[1].pdf
Acuerdo 011-96[1].pdf
Acuerdo 047-2000.pdf
Acuerdo 047-2000.pdf
Acuerdo 047-2000.pdf
Acuerdo 047-2000.pdf
Acuerdo 047-2000.pdf
Acuerdo 047-2000.pdf
Acuerdo 047-2000.pdf
Acuerdo 048-2000.pdf
Acuerdo 048-2000.pdf
Acuerdo 048-2000.pdf
Acuerdo 048-2000.pdf
Acuerdo 048-2000.pdf
Acuerdo 048-2000.pdf
Acuerdo 048-2000.pdf
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ÅAcuerdo049de 2000
ï Condicionesde edificiosy localesdestinados

a archivos

ÅAcuerdo050de 2000
ï Prevenciónde deterioro de los documentos

dearchivoy situacionesde riesgo

ÅAcuerdo037de 2002
ï Establecelas especificacionestécnicasy los

requisitos para la contratación de los
serviciosde depósito,custodia,organización,
reprografía y conservaciónde documentos
dearchivo.

Acuerdo 049-2000.pdf
Acuerdo 049-2000.pdf
Acuerdo 049-2000.pdf
Acuerdo 049-2000.pdf
Acuerdo 049-2000.pdf
Acuerdo 049-2000.pdf
Acuerdo 049-2000.pdf
Acuerdo 050-2000.pdf
Acuerdo 050-2000.pdf
Acuerdo 050-2000.pdf
Acuerdo 050-2000.pdf
Acuerdo 050-2000.pdf
Acuerdo 050-2000.pdf
Acuerdo 050-2000.pdf
Acuerdo 037-2002[1].pdf
Acuerdo 037-2002[1].pdf
Acuerdo 037-2002[1].pdf
Acuerdo 037-2002[1].pdf
Acuerdo 037-2002[1].pdf
Acuerdo 037-2002[1].pdf
Acuerdo 037-2002[1].pdf
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ÅNORMAS TECNICAS COLOMBIANAS

ïNTC5397:2005. Materialespara documentosde
archivo con soportes en papel. Ccaracterísticas
decalidad.

ïNTC4436:1998. Información y Documentación.
Papelpara documentosde Archivo. Requisistos
parala permanenciay durabilidad.

ïNTC2223:1986. Equiposy útiles de oficina. Tinta
líquidaparaescribir
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CONCEPTOS

CONSERVACIÓN PREVENTIVA
Prevención de deterioros manejando el entorno

CONSERVACIÓN
Corrección y estabilización del deterioro

RESTAURACIÓN
Corrección de deterioro

Restitución de valores estéticos
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EL PAPEL

ÅMATERIAL ORGÁNICO, FORMADO POR 
EL ENTRECRUZAMIENTO DE FIBRAS DE 
CELULOSA. (VEGETALES)
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COMPONENTES PAPEL
ÅFibras de celulosa

ÅCargas
ïAditivos para dar ciertas características:
ÅColor

ÅBrillo

ÅPeso (mayor gramaje)

ÅEncolante
ïAditivo para mantener fibras unidas y permitir 

la escritura
ÅAnimales

ÅVegetales

ÅSintéticos
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DETERIORO

ÅDeterioro o alteración: 

Es toda modificación en las
características originales de un
documento,ocasionadaspor el pasodel
tiempo o por algún agente externo o
interno.
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CAUSAS DE DETERIORO

FACTORES INTERNOS DE ALTERACIÓN

Originados por los componentes inestables en el

papel, las tintas y demás materiales sustentados.

FACTORES EXTERNOS DE ALTERACIÓN

ÁMEDIO AMBIENTALES

ÁBIOLÓGICOS

ÁDESASTRES

ÁANTROPOGENICO
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FACTORES INTERNOS DE ALTERACIÓN

ÅNaturaleza de las fibras utilizadas en la 
producción del papel.  Presencia de pulpas 
ácidas, papeles producidos a partir del 
reciclaje.  

ÅEncolantes

ÅCargas

ÅTintas
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FACTORES INTERNOS DE 

ALTERACIÓN
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FACTORES EXTERNOS DE ALTERACIÓN

MEDIO AMBIENTALES

- Temperatura

- Humedad Relativa

- Luz

- Contaminantes 
Atmosféricos

- Polvo

BIOLÓGICOS

- Microorganismos

hongos y bacterias

- Moluscos

- Insectos

- Roedores

DESASTRES

- Incendios

- Terremotos

- Inundaciones

ANTROPOGENICO

- Vandalismo 

- Depósito

- Mantenimiento

- Manipulación
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FACTORES BIOLÓGICOS

ÅHongos y Bacterias
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FACTORES BIOLÓGICOS

ÅInsectos

http://images.google.com/imgres?imgurl=ibertrac.com/jpg1/cucas1.jpg&imgrefurl=http://ibertrac.com/servicios/cucarachas/&h=202&w=148&sz=13&tbnid=Vkgg46rGIq4J:&tbnh=98&tbnw=72&prev=/images%3Fq%3Dcucarachas%26hl%3Des%26lr%3D%26ie%3DUTF-8%26sa%3DG
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FACTORES BIOLÓGICOS

ÅRoedores y Aves
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DESASTRES

ÅIncendios ςTerremotos - Inundaciones



Colombiadiversa + Culturapara todos

ARCHIVO 

GENERAL 

DE LA NACIÓN

Libertad y Orden

Ministerio de Cultura

República de 

Colombia

COLOMBIA

FACTORES ANTROPOGÉNICOS

ÅDepósito y 
Mantenimiento

ÅManipulación

ÅVandalismo
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FACTORES ANTROPOGÉNICOS
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FACTORES ANTROPOGÉNICOS
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FACTORES MEDIO AMBIENTALES

ÅHUMEDAD RELATIVA (HR)

Es la relación en porcentaje entre la
cantidadde vapor de aguacontenidaen el
aire (humedadabsoluta),y la que existiría
si, a la mismatemperaturael aire estuviera
saturado
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EFECTOS DEGRADANTES DE LA (HR) 

ïOxidación de tintas.

ïDesgarros.

ïDesprendimiento de costuras.

ïManchas de humedad.

ïAcidez de los soportes.

ïAmarillamiento y deformación del 
plano
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TEMPERATURA

NIVEL TÉRMICO DE LOS CUERPOS  O  
DEL AMBIENTE
ÅLos depósitos documentales deben 

mantenerse a una temperatura 
ambiente entre 15 - 20°C y a una 
humedad relativa entre 45 - 60% (para 

soporte papel)
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EFECTOS DEGRADANTES DE LA TEMPERATURA

ïDebilitamiento y pulverización de soportes.

ïOxidación de tintas y soportes

ïAceleración del deterioro biológico

ïDeformación de plano.
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LUZ
Forma de energía de singular importancia en el 

deterioro de los documentos. 

ïRayos solares resultan sumamente nocivos. 

ïArtificial

ï Lámpara incandescente(IR) 

ï Lámpara Fluorescente (U.V.)
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EFECTOS DEGRADANTES DE LA LUZ

- Foto-oxidación 

- Cambios de coloración de los 
soportes y tintas.

- Debilitamiento.

- Soportes quebradizos

http://images.google.com/imgres?imgurl=http://www.semospeligrosos.com/imagenes/equipo/focos%2520blancos.jpg&imgrefurl=http://www.semospeligrosos.com/webs%2520de%2520equipo/focos%2520blancos.htm&h=174&w=150&sz=27&tbnid=fYrNokxTgLwJ:&tbnh=93&tbnw=81&start=3&prev=/images%3Fq%3Dwattios%26hl%3Des%26lr%3D%26ie%3DUTF-8%26sa%3DG
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CALIDAD DEL AIRE

- Gases agresivos:  SO2 (óxido de azufre), 
CO,CO2, NO2 (oxido nitroso).

- Algunos de estos con la humedad causan 
graves deterioros al formar compuestos 
ácidos
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EL POLVO

ÅFuentede suciedadal entrar en contactocon
manos sudorosasy grasa de la piel de los
usuarios,generamanchasdedificil remoción.

ÅInteractúaconlosagentesbiodeteriorantes.
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